ZARZADZENIE Nr 59/2025
Dyrektora Zespotu Opieki Zdrowotnej w Strzyiowie
z dnia 29.12.2025r.

w sprawie zasad dokonywania na rzecz Zespotu Opieki Zdrowotnej w Strzyzowie (zwanego dalej ZOZ Strzyiéw) zaméwier
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Na podstawie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo Zaméwieri Publicznych (Dz. U. z 2024r. poz.1320 z p6in. zm.), oraz § 5
ust. 2 Statutu ZOZ Strzyzéw zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Przy dokonywaniu na rzecz ZOZ Strzyzéw zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane
na podstawie ustawy Prawo Zamoéwier Publicznych wprowadzam do stosowania:

1) Regulamin udzielania zaméwieri publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane przez ZOZ Strzyzéw
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

2) Podziat obowigzkéw, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
3) Regulamin Komisji Przetargowej, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

Powyzej wymienione dokumenty dostepne sa w wersji papierowej w Dziale Zamoéwiern Publicznych i Zaopatrzenia
i w Sekretariacie ZOZ Strzyzéw, oraz w wersji elektronicznej na stronie www.zozstrzyzow.pl w zaktadce REGULAMIN UDZIELANIA

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora, Petnomocnikom Dyrektora, Gtéwnemu Ksiegowemu, Kierownikom
komérek, Samodzielnym stanowiskom i Komisjom Przetargowym - kazdemu w zakresie jego kompetencji. Jednostki
organizacyjne i samodzielne stanowiska, realizujgce zaméwienia publiczne s3 obowigzane stosowad¢ w biezacej dziatalnosci
zasady sformutowane w zatgcznikach stanowiacych integralng cze$é zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Niniejsze zarzadzenie zastepuje Zarzadzenie Nr 13/2021 Dyrektora Zespotu Opieki Zdrowotnej w Strzyzowie z dnia 20.04.2021r.
w sprawie zasad dokonywania na rzecz Zespotu Opieki Zdrowotnej w Strzyzowie (zwanego dalej ZOZ Strzyzéw) zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane. =
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Kierownicy komérek
Samodzielne stanowiska
Dziat Zaméwieri Publicznych i Zaopatrzenia.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 59/2025
zdnia 29.12.2025 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
na dostawy, ustugi, roboty budowlane

realizowane przez ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNEJ w Strzyzowie

AKTY NORMATYWNE:

System Zamowien Publicznych ZOZ Strzyzéw dziata na podstawie nastepujacych aktéw normatywnych:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny — (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1071 z pé2n. zm.)
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1483.z pézn. zm.)

3) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. r. — Prawo Zaméwieri Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 z
poin. zm.} — zwang dalej Ustawa PZP
Zastosowanie maja takze nastepujace przepisy wykonawcze do Ustawy PZP:

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dia dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
2020.2452)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie postepowania przy
rozpoznawaniu odwotali przez Krajowa lzbe Odwotawcza (Dz. U. 2020.2453)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegélowych rodzajéow
kosztéw postgpowania odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci i sposobu pobierania wpisu od
odwotania (Dz. U. 2020.2437)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw
postgpowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U.
2020.2434)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie informacji o
zlozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofertach przekazywanej Prezesowi
Urzedu Zaméwien Publicznych (Dz. U. 2020.2406)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie informacji zawartych w
rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U.
2021.2463)

Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwieri Publicznych z dnia 8 grudnia 2025 r. w sprawie aktualnych progéw
unijnych okreslonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE,2014/25/UE i
2009/81/WE na lata 2026-2027, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartoéci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwierh publicznych lub konkurséw (MP 2025.1247)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczeni, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy (Dz. U. 2020.2415)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zaméwieri Publicznych (Dz.U. 2020 poz. 2439)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru planu
postgpowari o udzielenie zaméwien (Dz. U. 2020. 2362)

ROZPORZADZENIA MOGA ULEC ZMIANIE. Aktuaine Rozporzadzenia regulujace system udzielania
zamowien publicznych s3 dostepne pod adresem https://www.gov.pl/web/uzp/spis-tresci
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ROZDZIAL 1.
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Podstawa podejmowania dziatai w zakresie zamdéwied na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy oraz plan inwestycyjny na rok biezgcy. Kierownicy komdrek organizacyjnych/samodzielne
stanowiska przekazujy do Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenie w terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego plan zakupéw na rok kolejny. Okreslajgc przedmiot zaméwienia pod katem planowania,
osoby odpowiedzialne postuguja sie nazwami i kodami okreslonymi we Wspdinym Stowniku Zamdwien.
Projekt Planu oparty jest na planie z roku poprzedniego skorygowanym o informacje dotyczace planu
zakupOw oraz plandw inwestycyjnych na rok biezacy.

Dziat Zaméwiert Publicznych i Zaopatrzenia zbiera projekty plandw, tworzac Plan Zamdéwien Publicznych.
Udzielanie zamdéwien doraznych czy wczesniej nie zaplanowanych powinno by¢ wyjatkiem. Poza planem
beda realizowane tylko wnioski dotyczace przypadkéw szczegblnych: awaria, wyzsza koniecznosé.
Do takiego wniosku nalezy dotaczy¢ stosowne uzasadnienie.

Plany te mogg by¢ korygowane w celu dostosowania do mozliwosci finansowych.

Rozdziat Il.
PRZEDMIOT REGULACII | POSTANOWIENIA OGOLNE

ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Ustawie PZP — nalezy rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. r. — Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.
U. 2 2024r. p0z.1320 z pbzn. zm.)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ ZOZ Strzyzéw reprezentowany przez Dyrektora lub inne
osoby przez niego upowazinione;

Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamdwienia, zfozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

Komérce zamawiajacej — nalezy przez to rozumieé komdrki organizacyjne i samodzielne stanowiska
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym, inicjujgce wszczecie zamdwienia publicznego,
zobowigzane do wykonania czynnosci okreslonych w niniejszym regulaminie;

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Dyrektora lub osoby przez niego upowaznione;

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumiet zespét pomocniczy, powotany przez kierownika
zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona, do oceny ofert lub dokonania innych
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
tego postepowania — szczegétowe prace komisji reguluje Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;,
stanowigcy zat. nr 4 do Zarzgdzenia;

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robét budowlanych, dostaw lub ustug;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych, okreélonych w zatgczniku li do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z péZn. zm.5), zwanego dalej ,Wspdlnym
Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produkidw, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdre nie s3 robotami budowlanymi lub
dostawami; z wylaczeniem:

ustug regulowanych Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej,
a) zamowier wytaczonych przedmiotowo z regulacji Ustawy PZP na podstawie Dziatu, |, Rozdziatu
1, Oddziatu 2 tej Ustawy.
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szacunkowej wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumieé wartoéé przedmiotu zamdwienia danego
rodzaju, okreslong przez Zamawiajgcego w danym roku budzetowym lub w okresie realizacji
projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw funduszy europejskich, na podstawie catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalonego przez
Zamawiajgcego z naleiyta starannoscig,

wartos¢ zamdwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytq starannoscia bez podatku od towaréw i ustug.

Przedstawicielu komérki zamawiajacej — jest nim osoba lub osoby koordynujgce udzielenie
zaméwienia ze strony komdérki zamawiajgcej dla danego zaméwienia,

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé Regulamin udzielania zaméwien publicznych.

Realizacja zaméwien publicznych w ZOZ Strzyzéw odbywa sie z poszanowaniem zasad udzielania zamdwien
publicznych okreslonych w powyzej wymienionych aktach normatywnych oraz z uwzglednieniem zapiséw
zawartych w niniejszym regulaminie.

Wydatkowanie s$rodkéw nastepuje na podstawie i do wysokosci érodkéw finansowych ujetych w planie
finansowym na dany rok. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamdwienia publiczne jest uzyskanie
informacji o posiadaniu odpowiednich $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamowienia.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) $rodkéw na realizacje zaméwienia jest potwierdzenie przez
Gtéwnego Ksiegowego na obowigzujacym ,Wniosku o wyraZzenie zgody na realizacje zamdéwienia” lub
»Whniosku o wszczecie procedury przetargowe;j”.

Zamdwienia musza by¢ dokonywane w sposSb celowy i oszczedny z zachowaniem nalezytej starannodci i zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

Ustalenia wartosci zamdwienia:

Przystepujac do udzielenia zaméwienia, nalezy ustali¢ jego wartoéé szacunkowa z nalezytg starannoscia.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik komérki, na rzecz ktdrej jest realizowane
zaméwienie odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zaméwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej
moze dokona¢ réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia, np. do wykonywania
kosztorysu inwestorskiego.

Warto$¢ szacunkowg zamdwienia ustala sie zgodnie z postanowieniem Dziatu |, Rozdziatu 4 i 5 Ustawy PZP.

Odpowiedzialna komérka organizacyjna (osoba koordynujaca) czuwa nad prawidtowoscia realizacji zaméwien,
dbajac w szczegblnosci o zgodne z obowigzujacymi przepisami wydatkowanie Srodkdw publicznych
zgodnie z art. 28 ustawy PZP oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych - (t.j. Dz. U. 2025 poz ..
1483 z p6in. zm.), zgodnie z tredcia ktdrego (ponizej cyt. z ww. Ustawy):

»3- Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw;
2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan
4. jednostki sektora finanséw publicznych zawierajg umowy, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zamoéwieniach
publicznych, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.”

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien okreéla sie
zgodnie z aktualnie obowigzujacym Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych
W euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zaméwien publicznych lub konkurséw. Informacja o obowigzujacym kursie euro bedzie przekazywana
przez Dziat Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia przy kazdej zmianie w obowiazujacych przepisach. Akty
prawne obowigzujace w zamowieniach publicznych dostepne sq na stronie
https://www.gov.pl/web/uzp/spis-tresci
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ROZDZIAL Il

PROCEDURY O SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

MNIEJSZE) NIZ 170.000 ZLOTYCH NETTO.

Zamowienia ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartosci w zfotych

kwoty

170.000 zi. netto, dokonywane sg z pominieciem trybdw postepowania okreslonych w ustawie z dnia 11

wrzesnia 2019r. - PZP.

Wylaczenie zaméwien do 170 000 zt. spod obowigzku stosowania ustawy nie oznacza ograniczenia jawnosci
postepowania, o ktdrej mowa w art. 18 ustawy PZP.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢é dokonywane zgodnie z zadami okredlonymi w ustawie
o finansach publicznych w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannoéci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, jak rowniez
zgodnie z zadami konkurencyjnosci i rownego traktowania.

Procedury udzielania zamdwiel publicznych ponizej kwoty 170 000 ztotych uregulowane s w podziale na il

grupy:

| grupa — zamdwienia o wartosci do 50 000,00 ztotych netto;

Il grupa — zamdéwienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 netto a nieprzekraczajgcej 100 000,00
ztotych netto;

lil grupa - zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 100 000 zt netto a nieprzekraczajacej kwoty 170
000 ziotych netto.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystgpuje do kierownika
zamawiajacego z Wnioskiem o wyraienie zgody na realizacje zamdwienia, ktérego wzér stanowi
zatacznik ¢ do Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa powyiej nie jest wymagany dla zamdwienn objetych | grupa tj. w
przypadku, gdy wartos$¢ szacunkowa danego zamdwienia nie przekracza kwoty 50 000,00 zt netto.

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje¢ danego zamdwienia pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przystepuje do jego realizacji zgodnie z
procedurg okreslong dla danej grupy zaméwien.

Niewyrazenie zgody przez Dyrekcje Szpitala na realizacje danego zaméwienia powoduje zaniechanie
realizacji zaméwienia.

Zasady realizacji zamoéwien zawartych w | Grupie:

W przypadku, gdy ustalona warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 50 000 zi netto,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego jest zobowigzany do:

1) przekazanie do Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia Zapotrzebowari na zakup do 10.000
zt. Badi zgloszenie awarii/ przegladu technicznego do Dziatu Techniczno-Eksploatacyjnego,
ktérego wzdr stanowi zatgeznik a do Regulaminu,

2) w przypadku zakupu w przedziale 10.000 zi. -50.000,00 zt - uzyskania akceptacji sporzadzonego
Zapotrzebowania zbiorczego pod wzgledem merytorycznym i finansowym. Wzér Zapotrzebowania
stanowi zatacznik b do Regulaminu

3) ustalenia czy tozsame zamdwienia nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie ustawy PZP.

4) wspbtpraca przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw zwracajac szczegding
uwage na przepisy ustawy PZP dotyczace zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci
wydatkédw w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

5) ustalenia, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i robét budowlanych wystepuje jedno
zaméwienie, czy tez odrebne zamdwienia, bioragc pod uwage taczne spetnienie nastepujacych
kryteridw:

a) tozsamos¢ przedmiotowa zamoéwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);



10.

11.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Strona |5

b) toisamos¢ czasowa zamdwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie);

¢) toisamos¢ podmiotowa zaméwienia (mozliwosé wykonania zaméwienia przez jednego
wykonawce;

W przypadku zamdwien | Grupy podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest uzyskanie
faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie érodkéw.

Zasady realizacji zamdwien zawartych w Il Grupie:

W przypadku zaméwieri o wartosci przekraczajacej kwote 50 000 21 a nie przekraczajacej kwoty 100
000 zt netto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia jest
zobowiazany do:

1) sporzadzenia Whniosku stanowigcego zalgcznik ¢ oraz uzyskanie akceptacji Gtéwnego
Ksiggowego pod wzgledem finansowym oraz zatwierdzenia do realizacji przez Dyrektora:

2) przeprowadzenia rozpoznania cenowego — "sondazu rynkowego" w dowolnej formie (np. w
formie oferty wydrukowanego cennika internetowego, notatki z przeprowadzonej rozmowy
telefonicznej) u co najmniej trzech Wykonaweéw — o ile istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcéw - $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamdwienia poprzez ustalenie ceny jaka Wykonawcy oferuja za wykonanie tego zamdwienia.
Obowigzkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3) sporzadzenia dokumentacji z przeprowadzonego rozpoznania cenowego. Nalezy dotgczy¢
pisemne potwierdzenie przeprowadzenia sondazu rynkowego w  formie oferty
wydrukowanego cennika internetowego, notatki z przeprowadzonej rozmowie telefonicznej.

4) Przekazanie dokumentacji do Dziatlu Zaméwieri Publicznych i Zaopatrzenia celem uzyskania
akceptacji Dyrektora dokonanego wyboru oferty najkorzystniejszej, udzielenia zaméwienia
wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte oraz ztozenie pisemnego zaméwienia
(zlecenia) Wykonawcy lub zawarcie umowy pisemnej.

5) Uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw oraz dokonanie
opisu faktury lub rachunku.

Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w dziale Zaméwier
Publicznych i Zaopatrzenia.

Zasady realizacji zaméwier zawartych w Il Grupie:

W przypadku, gdy ustalona wartoéé¢ szacunkowa zamowienia przekracza kwote 100 000,00 zt netto,
a nie przekracza kwoty 170 000 zi. netto, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego
zamdwienia zobowigzany jest do:

1) sporzadzenia Wniosku stanowigcego Zatgcznik ¢ do Regulaminu oraz uzyskania akceptacji Gtéwnego
Ksiggowego pod wzgledem finansowym oraz zatwierdzenia do realizacji przez Dyrektora;

2) przeprowadzania pisemnego zapytania ofertowego/ rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlanej
bedace przedmiotem zaméwienia, ktra zapewni konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, tj
zaproszenia do sktadania ofert winno by¢ skierowane do co najmniej trzech wykonawcéw— o ile
istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw zajmujgcych sie przedmiotem zamdwienia.

3) dodatkowo zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ opublikowane na stronie internetowej
(www.zozstrzyzow.pl — zaktadka ZAMOWIENIA PUBLICZNE/ZAPYTANIA OFERTOWE) zaproszenia do sktadania
ofert, z okresleniem terminu ich skfadania.

Wzér zaproszenia do skiadania ofert stanowi zatacznik e do Regulaminu. Wzér Formularza
Ofertowego stanowi zatacznik f do Regulaminu - w uzasadnionych przypadkach dofaczenia
istotnych postanowiert umowy.
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4) sporzadzenia Protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego z uzasadnieniem wyboru oferty
najkorzystniejszej - wzér Protokotu stanowi zalgcznik g do Regulaminu,

5) Przekazanie dokumentacji do Dziatu Zamoéwier: Publicznych i Zaopatrzenia celem uzyskania akceptaciji
Dyrektora dokonanego wyboru oferty najkorzystniejszej, udzielenia zaméwienia wykonawcy, ktory
przedstawit najkorzystniejsza oferte oraz ztozenie pisemnego zamdwienia (zlecenia) Wykonawcy lub
zawarcie umowy pisemnej.

6) Uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajgcego wydatkowanie s$rodkéw oraz dokonanie opisu
faktury lub rachunku.

Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w Dziale Zamowien Publicznych i
Zaopatrzenia.

Przy realizacji zamodwien, o wartosci powyzej 100.000 zt netto a nieprzekraczajacych kwoty 170 000 zi. netto -
ze wzgledu na specyfike zamdwienia - mozna réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, okreslonego w ustawie PZP. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor ZOZ Strzyzéw.
Takie postepowanie zlecane jest do przeprowadzania przez Dziat Zamoéwienn Publicznych i Zaopatrzenia.
Wéweczas nalezy stosowaé w catosci przepisy wskazane w Ustawie PZP oraz procedury, o ktérych mowa w
Rozdziale V Regulaminu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy pomimo zamieszczenia zapytania ofertowego na wiasnej stronie internetowej
lub wystania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw nie otrzymat zadnej
waznej oferty, mozna zawrze¢ umowe po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

Obowiazek rozpoznania cenowego oraz dokonanie analizy rynku nie dotyczy przypadkéw:

a) jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisdw,

c) w przypadku udzielenia zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej indywidualnych
form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne),

d) w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, w ktérych w dotychczas przeprowadzonym
postepowaniu zgodnie z ustawg PZP (w trybie przetargu nieograniczonego lub podstawowego), nie
otrzymano 7adnej waznej oferty w danej czesci i konieczne jest powtdrzenie postepowania w jednej z
czesci, jednakze ze wzgledu na wartosc¢ czesci zamdwienia ww. ustawy nie stosuje sie.

e) nastapita wyjatkowa sytuacja awaryjna, ktérej Zamawiajgcy nie mogt przewidziec

f) rozszerzenie zamdwienia podstawowego, jezeli byto przewidziane w ogtoszeniu,

g) za zgoda Kierownika Zamawiajgcego jest pozadane i uzasadnione udzielenie zaméwienia wybranemu
Wykonawcy.

h) realizacji zamdwieri zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywofanego przez
czynniki zewnetrzne, a w szczegdlnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach wymagajacych natychmiastowej naprawy,
ktdérych nie mozna przewidzie¢ przy sporzadzaniu planu budzetowego na dany rok

Podstawg realizacji zamdwienia jest sporzgdzenie wniosku, kidrego wzér stanowi zatacznik h do niniejszego
regulaminu wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanie akceptacji.

Dzial Zaméwieri Publicznych i Zaopatrzenia dla zamodwieri o wartosci do 170.000 zfotych ma obowigzek
prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien, odnotowujgcego wszystkie wydatki wytgczone ze stosowania
ustawy PZP z uwagi na ustalona warto$¢ zamdwienia.

Rejestr powinien zawieraé, co najmniej nizej wymienione informacje:

a) pozycja w rejestrze zamdwien publicznych,

b) data rejestracji wniosku,

c) nazwa komorki merytorycznej wnioskujacej o przeprowadzenie postepowania,

d) przedmiot zamdwienia,

e) wartoéé szacunkowa zamowienia w ztotéwkach (PLN) , nazwa i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano,

f) data zawarcia umowy/ wystania zaméwienia,

g) data/okres realizacji umowy,

h) warto$¢ umowy/zamdwienia
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Uktad i zakres informacji w rejestrze musi by¢ podstawa do opisywania faktur, sporzadzania biezgcych analiz dla
potrzeb Szpitala a takze stanowi podstawe do sporzadzenia sprawozdan o udzielonych zamdwieniach
publicznych, ktére Rejestr powinien umozliwiaé biezgcy monitoring realizacji wydatkéw wymagajacych
stosowania procedur przewidzianych w Prawie zamdéwieri publicznych, pomagaé¢ w prawidtowym ustaleniu
wartosci zamowieri okresowych , eliminowaé nieuzasadnione dzielenie zaméwiefi na czesci, stanowié podstawe
do sporzadzenia sprawozdania, umotzliwia¢ opisywanie faktur pod katem zastosowanego trybu i ewidencji
zawartych uméw.

Zamodwienia wspdtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg na
podstawie niniejszych Zasad z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentdéw
okredlajgcych sposéb udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszych Zasad, a wytycznymi dotyczacymi zaméwieri wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

Rozdziat IV,

Zasady realizacji zaméwien

o wartosci powyiej kwoty 170.000 zt. netto.

1. Zambwienia o wartosci przekraczajacej w skali roku kwote 170.000 zt. netto s3 udzielane na przepisach
opisanych w Ustawie PZP z uwzglednieniem postanowieri aktéw normatywnych, zgodnie z dalszymi
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Podstawowymi trybami udzielania zaméwien jest przetarg nieograniczony oraz tryb podstawowy. Udzielenie
zamdwiet w innych trybach moze nastapié¢ jedynie w przypadkach uzasadnionych, wskazanych w
przypadkach okreslonych w Ustawie PZP.

3. Jednostka organizacyjna realizujacg zaméwienia publiczne o wartoéci szacunkowej przekraczajacej kwote
170000 zt netto jest Dziat Zamdwieri Publicznych i Zaopatrzenia we wspétpracy z komérka merytorycznie
odpowiedzialng za realizacje zamdwienia.

1) Rozpoczecie postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia rozpoczyna si¢ sporzadzeniem ,Whniosku o wszczecie
procedury przetargowej”, ktérego wzér stanowi zatacznik d Regulaminu. Komérki odpowiedzialne
przekazuja do realizacji przez Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia zatwierdzony przez Dyrektora
ZOZ Strzyiéw ,Wniosek o wszczecie” wraz z kompletnymi materiatami dotyczacymi prowadzonego
postepowania tj. wskazuja w Czesci | ,Wniosku” proponowany tryb postgpowania, kryteria oceny
i wyboru ofert, wymagania wobec Wykonawcéw w zakresie niezbednych kwalifikacji, posiadania
uprawnief,, wiedzy, doswiadczenia. Do sporzadzonego Whniosku kierownik komorki whioskujgcej
zatycza opis przedmiotu zaméwienia oraz informacje o potrzebie zastosowania badZ odstapieniu od
wymagan zwigzanych ze stosowaniem klauzul spotecznych, o ktérych mowa w art. 95 i 96 ustawy
Prawo zaméwieri publicznych oraz zaopiniowany przez Radce prawnego projekt umowy.
W postgpowaniach na roboty budowlane dodatkowo dokumentacje projektowa, specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robét, opis przedmiotu zaméwienia w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
przedmiar robét budowlanych. Dokumenty wymienione powyzej stanowia integralna czesé Whniosku i
winny bv¢ zataczone w_formie papierowej oraz przestanie do Dziatu Zaméwieri Publicznvch i
Zaopatrzenia w formie elektronicznej.

Dla postgpowari powyiej progéw unijnych przed wszczeciem postepowania sporzadza sie
analizeg potrzeb i wymagai, o ktérej mowa w art. 83. 1. Ustawy PZP. Wzdr analizy zawiera zatacznik
nr i do Regulaminu.

Analiza obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych;
2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
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b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest wytgcznie jedna
mozliwo$¢ wykonania zamdwienia.
3. Analiza potrzeb | wymagan wskazuje:

1) orientacyjng warto$é zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa w ww.
pkt 2 lit. b;

2) mozliwosé podziatu zaméwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;

4) mozliwoé¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, $rodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zaméwienia.

2) Przeprowadzenie postepowania:

Po przekazaniu do Dziatu Zamdwieri Publicznych i Zaopatrzenia zatwierdzonego Whniosku wraz
z kompletem dokumentdw niezbednych do rozpoczecia postepowania przetargowego, rozpoczyna sie
procedura zwigzana z udzieleniem zamdwienia. Pozostate czynnosci realizuje powotana komisja
przetargowa zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Komisji Przetargowej stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia. Kierownik komorki organizacyjnej zlecajacej przeprowadzenie
postepowania badz osoba przez niego wytypowana uczestniczy w pracach komisji przetargowej, jako
jej cztonek.

3) Terminy:

Obowiagzkiem sktadajgcego Wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgtoszenia
zamowienia - ztozenia wniosku tak, aby:

a) uwzgledni¢ okres niezbedny do przeprowadzenia prac przez Dziat Zamowieti Publicznych i
Zaopatrzenia i Komisje Przetargows, potrzebnych do uruchomienia procedury przetargowej
takich jak przygotowanie specyfikacji, akceptacja specyfikacji, ogtoszenie przetargu- nie
krétszy niz 7 dni od daty przekazania kompletnego zatwierdzonego wniosku do realizacji w
przypadku zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza progéw unijnych, o ktorych mowa w art.
3 Ustawy PZP oraz 10 dni dla zaméwien, ktdrych warto$¢ przekracza progi unijne,

b} umozliwi¢ okres rzetelnego przygotowania i przeprowadzenia procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz art. 138 Ustawy PZP
w przypadku zamdwien, ktérych wartos¢ przekracza progi unijne i art. 283 Ustawy PZP
w przypadku postepowan do progdw unijnych i zachowa¢ terminowosc i ciaglo$¢ zamowien.
Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, zamawiajacy wytycza termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym
ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia 0 zaméwieniu w Biuletynie Zamodwien Publicznych, a w przypadku
robét budowlanych- nie krétszy niz 14 dni Jezeli wartos¢ zamodwienia jest réwna lub
przekracza progi unijne, termin sktadania ofert nie moze by¢ krdtszy niz 35 dni- od dnia
przekazania ogloszenia o zamoéwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej droga
elektroniczna, zgodnie z formg i procedurami wskazanymi na stronie internetowej okreslonej
w dyrektywie.

c) wazigé pod uwage zapisy wynikajace z art. 95 ustawy PZP w sprawie obowigzku stosowania
klauzuli spotecznych w realizowanych zamoéwieniach publicznych,

d) uwzgledni¢ termin od otwarcia ofert na ich sprawdzenie pod wzgledem formalnym, pod
wzgledem btedéw cenowych i omytek rachunkowych i pisarskich, oceny merytorycznej na
podstawie kryteriéw ‘oceny ofert, przygotowanie protokotu z postepowania, akceptacja
postanowier komisji przez Dyrektora ZOZ Strzyzéw, ogtoszenie o wyniku przetargu, podpisanie
umowy od 10 do 30 dni (w zaleznosci od ilosci pozycji).

e) Okreslone powyzej terminy procedur moga ulec przedtuzeniu w przypadku ewentualnych
$rodkéw odwotawczych ztozonych przez Wykonawcow (w przypadku odwotania procedura jest
wstrzymywana do czasu rozstrzygniecia odwotania).
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4) Obrét dokumentami:

Wszystkie dokumenty przychodzace i wychodzace dotyczace procedur zaméwien publicznych powinny
by¢ zarejestrowane zgodnie z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng. Rejestracja wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz ofert sktadanych przez Wykonawcéw powinna
dodatkowo okredla¢ godzing wptywu. Rejestracja nie dotyczy ofert skfadanych przy uzyciu $rodkéw
komunikaciji elektronicznej, zapewniajacych zachowanie integralno$ci, autentycznosci, nienaruszalnosci
danych i ich poufnosci.

5) Umowy:

Terminy zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego regulujg zapisy art. 264 i 308 Ustawy PZP.
Zamawiajacy zawiera umowe w terminie:

- 1 dnia po rozstrzygnieciu - tylko w przypadku przetargu nieograniczonego (art. 264 ust. 2 Ustawy
PZP) lub w przypadku trybu podstawowego (art. 308 ust. 3 Ustawy PZP), o ile wplyneta tylko 1
oferta,

— 5 dni (do progéw unijnych) /10 dni (powyiej progéw unijnych) — jeéli zawiadomienie o
rozstrzygnieciu zostato przestane przy uzyciu komunikacji elektroniczne;j.

~ 10 dni (do progéw unijnych) /15 dni (powyzej progéw unijnych) — jeéli zawiadomienie o
rozstrzygnigciu zostato przestane w inny sposéb niz przy uzyciu komunikacji elektronicznej.

Zakazuje si¢ zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznoéci, o ktérej mowa w art.
455 Ustawy PZP.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia wygasa w nastepujgcych okolicznosciach:
- gdy zostata zrealizowana co do przedmiotu,
- gdy zostata wyczerpana co do wartosci,
- gdy uptynat termin jej realizacji.

OGLOSZENIE O WYKONANIU UMOWY
KAZDA UMOWA wymaga zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy. W tym celu komérka
prowadzaca realizacje umowy zgtasza w terminie do 5 dni od zakoriczenia umowy informacje o jej
wykonaniu do dziatu Zaméwieri Publicznych i Zaopatrzenia. Informacja zawiera co najmniej:
Nazwe Wykonawcy, nr umowy, termin obowigzywania, kwote zrealizowana na podstawie umowy
oraz informacje odnosnie sposobu jej wykonania (nalezycie wykonana, z uwagami itp.).

RAPORT Z REALIZAC)I ZAMOWIENIA
Zgodnie z art. 446 ust. 1 ustawy Pzp — istnieje obowiazek sporzadzania raportu z realizacji zaméwienia,
w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku, gdy:
1. narealizacje zaméwienia WYDATKOWANO KWOTE WYZSZA co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2. nawykonawce zostaty natozone KARY UMOWNE w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
3. WYSTAPILY OPOZNIENIA W REALIZACJI UMOWY przekraczajace co najmniej 30 dni;
4. zamawiajacy lub wykonawca ODSTAPIL OD UMOWY w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
WYPOWIEDZENIA w catosci lub w czesci.

Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru fub uznania
umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu
albo odstgpieniu od niej. W tym celu komdrka odpowiedzialna za realizacje umowy zgtasza w terminie 5
dni od powziecia informacji o okolicznosciach wymienionych ww. w pkt. 1-4 do Dziatu Zamdwien
Publicznych i Zaopatrzenia.
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6) Odpowiedzialno$é¢

Pracownicy uczesthiczacy w postepowaniu o zaméwienie publiczne obowiagzani s3 do przestrzegania
aktualnych przepiséw ustawy PZP oraz aktéw wykonawczych do ustawy i ponosza petna
odpowiedzialnos¢ za realizacje tego obowiazku.

W szczegdlnosci obowigzujg ich nastepujace zasady:
1. Dokumentowanie kazdej czynnosci.
2. Opatrzenie kazdego opracowanego dokumentu datg oraz swoim imieniem i nazwiskiem.
3. Wytaczanie sie z postepowan, jesli zachodza przestanki okreslone w art. 56 Ustawy PZP.
4. Traktowanie na réwnych prawach wszystkich podmiotdw gospodarczych ubiegajacych
sie 0 zamdwienie publiczne.
5. Prowadzenie postepowania w sposéb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurenciji.
6. Zachowanie tajnosci na kazdym etapie postepowania za wyjgtkiem informacji objetych zasada
jawnosci okreslonych w ustawie.
Naruszenie zasad, form i trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych jest traktowane jako
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 17-18 Ustawy o finansach publicznych. Osoby
winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponosza odpowiedzialno$é takie w przypadku
dziatania z winy nieumyélnej. Naruszenie prawa w zwigzku z udzielaniem zaméwiert publicznych
powoduje odpowiedzialno$é¢ karng zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004r. O odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (j. t. Dz. U. 2021.289 z pdin. zm.)

Zataczniki do Regulaminu:

1) Zapotrzebowanie na zakup do 10.000 zt./zgtoszenie awarii/przegladu — zatacznik a.

2) Zapotrzebowanie w przedziale powyzej 10.000 zt do 50.000 zi. — zatacznik b.

3} Wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia powyzej 50.000 zt do 170.000 ztotych
— zatacznik c.

4) Whniosek o wszczecie procedury przetargowej wartos¢ powyzej 170.000 ziotych — zatgcznik d.
5) Wzér zaproszenia do skfadania ofert — zatgcznik e.

6) Wazdr formularza ofertowego — zatacznik f.

7) Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego — zatgcznik g.

8) Wzér wniosku ,zakup z wolnej reki” - zatgcznik h.

9) Wazdr analizy potrzeb i wymagari — zatacznik i.




Zatacznik a do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Nazwa komérki organizacyjnej

Do Dziatu Zaopatrzenia i Zamowien Publicznych

Zapotrzebowanie na zakup

(dot. zamowien do 10.000,00 zt)

Prosze o zakup:

Lp. Nazwa asortymentu Uzasadnienie zakupu llos¢ Koszt Realizacja/
- jedn. Brak *
- suma

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Realizacja
Brak

Podpis osoby upowaznionej

wnoszgcej zapotrzebowanie



Zatacznik a do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Nazwa komoérki organizacyjne;j

Do Dziatu Technicznego

Z0Z Strzyzéw

Zgtoszenie awarii

ZGtaSZAM GWATIE ...eeeeiiiitiieee e itiie e ettt e e ettt e e ettt e e e sttt e e s abe et e e s aanbeeee e aaneeeeeeaan

SZCZEGOIOWY OPIS ettt ettt s e s et e e e e et e e e e nreas

Podpis upowaznionej osoby zgtaszajgcej



Zatacznik a do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Nazwa komoérki organizacyjne;j

Do Dziatu Technicznego

Z0Z Strzyzéw

Zgtoszenie przegladu technicznego

Prosze o przeglad aparatu ..........ooooiiiiiiiiiiee e 117/ ¢ JOPUUR NI SEIYJINY ettt ettt e e e e e e e e ee e e e e e e e e e e aannas

Czy jest wykazany w portalu NFZ
TAK NIE

Podpis upowaznionej osoby zgtaszajgce;j



Zatacznik b do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Do Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenie

Zapotrzebowanie

(dot. zamoéwien od 10.000,00 do 50.000,00 zt netto)

Komdrka wnioskujgca

Osoba odpowiedzialna za tres¢ wniosku i szacunkowg wycene kosztow

................................................................ wyceny dokonano dnia
data i podpis

Strzyzéw dnia

Wypetnia komérka wnioskujaca

(cena*ilos¢ sztuk):

Lp Nazwa llosé Uzasadnienie Koszt Akceptacja/ Uwagi
sztuk zakupu - jedn. Brak *
- suma
1 Cena za 1 szt.
Akceptacja
Wartos¢ zakupu /Brak

W przypadku sprzetu medycznego:
Czestotliwos¢ wykorzystania (dziennie/tygodniowo/miesi€Cznie)..........ccveveeeeeeiciviieieeeeeeens

Czy dany sprzet jest na wyposazeniu komorki organizacyjnej: TAK/NIE
jesli TAK, to ile sztuk

Akceptacja zamdwienia
pod wzgledem finansowym

*niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzenie Dyrektora

data i podpis



Zatacznik ¢ do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Whnioskodawca Strzyzéw, dnia ..........cccoiiiiiei
ZNaK SPrawy .......ocovieeiieeiiiiiie e

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia o wartosci szacunkowe;j
( wtasciwy proég zakreslic):

O od 50 000,00 zt do 100 000,00 zt netto
0 od 100 000 zt netto do 170 000 ztotych netto

Czes$¢ A — wypetnia komorka organizacyjna, na rzecz ktorej planowany jest zakup

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

(nalezy zatgczy¢ opis przedmiotu zamowienia)
Uzasadnienie zakupu:

W przypadku sprzetu medycznego:

Czestotliwosé wykorzystania (dziennie/tygodniowo/miesi€Cznie)..........ccccccuvurururnrnrnvnrnnvnnnnnns
Czy dany sprzet jest na wyposazeniu komorki organizacyjnej: TAK/NIE

jesli TAK, to ile sztuk...................

2. Planowany termin realizacji zamowienia ....... ...ccccoiiiiii ,

3.Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia:
WartoSé: netto .....ccovvvviiiii ZH Drutto oo zt

(w zatgczeniu szczegodtowa kalkulacja iloSciowo-wartosciowa)

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano W dniu .............eeeeeeeiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiiieneees .
Osoba dokonujgca ustalenia wartoSci zamowienia ............cccceeeeiiiiiiiiiiiiic e .
4 Wspolny Stownik ZamoOwien (CPV) ... .
5. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu ZamOwienia .............cccoevveeeeiniiiee e

Podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego



Zatacznik ¢ do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Czesc B — wypetnia Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia

Zakup ujety w Rejestrze Zamoéwien Publicznych pod numerem: .....................

Ze wzgledu na okreslong szacowang wartos¢ zakupu moze on by¢ zrealizowany w trybie
.............................................................................................. podstawa prawna: art. ...............
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320

Zz pozn. zm.)

podpis pracownika sekcji
zamowien publicznych

Czes$é C - Akceptacja zamowienia pod wzgledem finansowym

Wysoko$¢ kosztow ma pokrycie w planie finansowym.

Podpis i pieczet GIOwnego KSI€QOWEGO: ... .ccoiieie i

Zatwierdzam
Podpis Dyrektora

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik d do Regulaminu Zaméwien Publicznych

mlejSCOWOSCdata
Nazwa komorki organizacyjnej
tel. kontaktowy .......ccccoeeviviiriinnnnnnn,

WNIOSEK
0 wszczecie procedury przetargowej
POWYZEJ 170.000 ZLOTYCH netto
Nazwa wedtug Wspolnego Stownika zamowien:

dostawa*, ustuga®, robota budowlana*
* podkreslic wiasciwe

Czes¢ | (wypetnia Wnioskodawca)
1. Opis i warto$¢ przedmiotu zaméwienia przedmiotu zaméwienia:

HOSC e
WartoS¢ ...
(w przypadku rozbudowanego opisu nalezy dodac¢ zatgczniki)

2. Przeznaczenie i uzasadnienie koniecznosci/celowosci zakupu:

3. Proponowane kryteria oceny ofert:

Cena (koszt) -owadze ............. - %
................................. -owadze .............. %
................................. -owadze .............. %

4. Proponowane wymagania dotyczgce Wykonawcow w zakresie niezbednych kwalifikacji,
uprawnien, posiadanego doswiadczenia w wykonywaniu podobnych zamowien, potencjatu
sprzetowego, kadrowego itp. w przypadku, gdy majg one istotne znaczenie przy realizacji
zamowienia

imie i nazwisko wnioskujgcego



Zalacznik d do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Czesé Il (wypetnia Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia)

1.Zakup ujety w Planie zamowien publicznych pod numerem: ............ccccvieeeiiiinnes

2. Rodzaj zakupu:
21 planowany*
2.2  jednostkowy*
2.3 interwencyjny/awaryjny* * podkresli¢ wlasciwe

3. Wartos¢ szacunkowg sprawdzono na podstawie............ccccceeeeeeeeeeeeeeenn.
4. Warto$¢ zamowienia wynosi:

Zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia
...................... w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych,
rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamodwien
publicznych lub konkurséw.

(Dz. U. z............... 3] PP ) 1 euro =

5. Kod CPV:

Ze wzgledu na okreslong szacowang warto$¢ zakupu moze on by¢ zrealizowany

W ETYDIE e

podstawa prawna: art. ............... ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.)

podpis pracownika Dziatu Zamowien Publicznych

Czescé Il (wypetnia Gtowny Ksiegowy)

1. Wysokosc¢ kosztéw ma pokrycie w planie finansowym
2. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia

Podpis i piecze¢ Gtéwnego Ksiegowego

Zatwierdzam do realizacji

Podpis i piecze¢ Dyrektora



Zatacznik e do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Zespot Opieki Zdrowotnej w Strzyzowie

Zapytanie Ofertowe
na (nazwa, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej)

l.ZZAMAWIAJACY
Zespot Opieki Zdrowotnej w Strzyzowie
NIP: 819 10 14 861 REGON: 370482512 KRS: ...t

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowigzujagcym w Szpitalu.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3 WYmMagana gGWaraNCJa .......uueueite ettt e e e e e e e e e et et e e e e e eeeneeaneaneans

4 W celu realizacji zamowienia Zamawiajgcy, przekaze Wykonawcy materiaty
LT 010 1< = T

5 Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

6 Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci
zamodwienia podwykonawcom.

7 O udzielenie zamdéwienia mogqg ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce
WYMAGANIA .ttt et e e e e e e e e e e e

* pkt 3-7 wypetnic¢ w razie potrzeby

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia:

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, np. zgodnie z wzorem Formularza oferty
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zaproszenia, jednak Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie oferty na innym druk, ale oferta musi obejmowac catos¢ oferowanego
przedmiotu zamdwienia.

Zaleca sie, aby oferta byta podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca moze zastrzec najpozniej do dnia zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia, iz informacje zwigzane z tym zamowieniem stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o



zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2026r. poz. 85 z p6zn. zm.) i nie
moga by¢ udostepnione.

*Do oferty nalezy dotgczy¢ opis techniczny oferowanego przedmiotu zamowienia
(jezeli wymagamy)

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim (*lub okresli¢ inny).

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1 Oferty nalezy ztozy¢ nie pdézniej niz do ................. 20.....r., godz.

Oferta winna by¢ oznaczona numerem sprawy

lub

*Oferty nalezy sktadac przy uzyciu poczty elektronicznej na adres:

Oferta winna by¢ oznaczona numerem sprawy, poprzez umieszczenie go w tytule
wiadomosci.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢
swojg oferte.

4 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

WN

VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
-cena -100% lub:

-cena ..... % i inne kryteria np. termin wykonania zaméwienia....%

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za
posrednictwem komunikacji elektroniczne;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym
Wykonawca.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela ...........cccoooiiiiiiiii pod numerem
telefonu ........ccccceeini oraz adresem email: ........ccccccciiiiiinn

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych — RODO z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:
1. Administratorem Danych Osobowych jest ..................... , reprezentowany


mailto:...........@ur.edu.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych w Szpitalu, adres email:......................... ,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z
prowadzonym zapytaniem ofertowymna ................. (cenenen ) na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, ktérym
mamy obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepiséw
prawa, w tym Urzad Skarbowy,

a takze podmioty swiadczgce na Naszg rzecz ustugi ksiegowe, transportowe,
dostarczajgce przesytki kurierskie i poczte, uczestnicy prowadzonych przez nas
programow i szkolen, podmiotom zlecajgcym nam prowadzenie programow i
szkolen.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 4 lat

6. Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od Administratora Danych dostepu do
danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, ze
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora Danych niezgodnie
z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe.
Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w
art. 22 ust. 114 RODO

IX. ZALACZNIKI

-wzor Formularza Oferty
-projekt umowy. (*W przypadku, gdy jest wymagana)

ZATWIERDZAM




Zatacznik f do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Wzér Formularza ofertowego
ZNAK SPTAWY: teveessssssssssssssssssssssssssssses

Zamawiajacy:

NAZWE WYKONAWEY ...ttt ettt e st e e et e e s st e e e s s abbeeeeasbbaeeesasbeeessnsraeesasbeeessnrens
AUTES WYKONMAWCY ..eeiiiitiieeiiieeeceitee e sttt e s ettt e e e st ee e e s sttt e e sebteeessbteeesaseeeesansaeeessnseeeessnseeeessnseseessnseneesnns
R A3 D0 L= 11T 11 SRRSO

PP PP

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za:

Cene NEttO....cceccveee e zt (stownie ztotych)
Podatek VAT .....ccceeecvieeeecieeeee, zt (stownie ztotych)
Cene brutto......cccceeevcieee e, zt (stownie ztotych)

2. Oswiadczamy, ze oferujemy realizacje zamdwienia na nastepujacych warunkach:

a) Termin realizacji ZAMOWIENIA ....cccuviiiiie et e
D) ¥ OKIrES GWAIANCjiveecuvieirieeiieeeiiieeiteesiteeesreesreeerteeestee e taeesaseesssaeesaseesaseeesaeesnseeanes

3. Cena brutto zawiera wszystkie sktadniki niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia i jest ostateczna.

4. Akceptuje warunki ptatnosci zgodnie z zapisami projektu umowy.

5. Akceptuje bez zastrzezen projekt umowy i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na jej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. ¥*Zapewniam serwis gwarancyjny na oferowany sprzet.

7. Termin waznosci oferty: ......ceevveveeeverenene

8. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
uzyskania niniejszego zapytania ofertowego.

Zatgczniki do oferty:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia*
2. Kosztorys ofertowy*

podpis Wykonawcy



Zatacznik g do Regulaminu Zaméwien Publicznych

piecze¢ komorki organizacyjnej

Protokot z przeprowadzonego zapytania ofertowego
(do 170.000 ZLOTYCH netto)

1. Okreslenie przedmiotu zamodwienia zgodnie z wnioskiem zakupowym:
2. Termin realizacji/wykonania zamdwienia zgodnie z wnioskiem zakupowym: ........cccccoeereeerennnn
3. Wartos¢ zamoéwienia netto (w zt) zgodnie z wnioskiem zakupowym:.......ccccevevvveerercennnee.
UStaloNa Na POASTAWIE .....cuceeieiietie ettt et st st e eaterans
4. Data ustalenia wartosci zamoéwienia zgodnie z wnioskiem zakupowym:
5. Zapytanie ofertowe czyli zaproszenie do ztozenia oferty zostato:
Opublikowano na platformie zakupowej Szpitala w dniu:.......ccecveveeeecveennene.
i/lub
Wystano do min. 3 Wykonawcodw w dniu: .......ceeeeeeececeecencnenn,
Wykaz wykonawcéw do ktdrych zostato wystane zapytanie ofertowe:
L) et s s e et e n e eneseans
2) e et et st et st n et aenerean s
B e e et s b e r e ae s en e s
6. Wykonawcy, ktdérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe i ztozyli oferty:
Lp. Dane Wykonawcy Cena Inne kryteria Oferta spetnia
(poda¢ nazwe albo |m!e i r?a2W|sko brutto (np. gwaranCJa., termin wymagania
wykonawcy, adres siedziby lub wykonania) TAK/NIE
miejsca zamieszkania) /
7. Najkorzystniejszg oferte ztozyt Wykonawca: .
8. Uzasadnienie wyboru oferty lub wyboru wykonawcy zamdwienia:
Protokét sporzadzit/a:
podpis osoby prowadzgcej zapytanie ofertowe
Zatgczniki:

1. Oferty/Oferta
2. Umowa - jezeli dotyczy

Zatwierdzam do realizacji:

podpis Dyrektora Szpitala



Zalacznik h do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Whioskodawca

Strzyzow, dnia ...,
ZNak Sprawy .........cccccceiiiiiiiieiee e

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki
1. Nazwa przedmiotu zamoOwienia.............ooiiiiii e
2. Planowany termin realizacji zamoOwienia ........ ........oooiiiiiiiiiii e :
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WartoSé: netto .....ccovvvvviii ZH Drutto oo zt
(w zatgczeniu szczegotowa kalkulacja ilosciowo-wartosciowa)
Wartos¢ zamodwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi. ...................... euro netto.

Zgodnie Z OBWIESZCZENIEM PREZESA URZEDU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zdnia .....ccoeeeeeeeee, w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych,
réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych lub konkursow
- stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zaméwienh publicznych

(Monitor Polski. z............... ] PR ) 1euro=
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dnil .........ccooeeeieiiiiiiiiiiin e .
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia ................oovvviieeeieeeeiiiiiceeeee e, .
4 Wspdlny Stownik Zamowien (CPV) ... .
5. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamOWIenia ............cccuveeeeieiiiiiiiiiieeee e
6. Uzasadnienie KONIECZNOSC .. .. couieiiii i e aeeaeens

Podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego

Zakup ujety w Rejestrze Zamowien Publicznych pod numerem: .....................
Ze wzgledu na okreslong szacowang wartoS¢ zakupu moze on by¢ zrealizowany w trybie
.............................................................................................. podstawa prawna: art. ...............
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
podpis pracownika sekcji
zamowien publicznych

Wysokos¢ kosztéw ma pokrycie w planie finansowym

Akceptacja zamowienia pod wzgledem finansowym

Zatwierdzam, data
i podpis Dyrektora
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Analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego

(na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

Okreslenie potrzeb ZamawigjgCego: ........cvuuriieririieirieie s

Prosze pamietaé, ze przez potrzebe nie nalezy rozumie¢ konkretnego produktu, czy ustugi, a okreslong funkcje,
ktorej brakuje do osiggniecia celu lub prawidtowego dziatania’.

Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie wiw potrzeby:

Rok budzetowy

Cykl zycia danego produktu

INNY OKrES (JaKi: ...cccvereiieeresecrctete e )

UZBSAANIBNIE ..ot e e ettt e et et e st et e et e s et et e et e s e seeaseseeereenesaeereereneeaneerenanenearenneneeas

Instrukcja:
Jezeli postepowanie prowadzone bedzie:

1)  w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych, lub w trybie zaméwienia z wolnej reki, o ktdrej mowa w art. 214 ust. 1
pkt 5 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy publiczny moze pominaé
czes$¢ A. Prosze wowczas wypeti¢ cze$¢ B.

2) W przypadki innych trybow prosze o uzupetnienie czesé A (i pomiecie czesci B).

L Wytyczne dla 0s6b odpowiedzialnych za udzielanie zamowien publicznych dotyczgcych unikania najczestszych
btedow popetianych w projektach finansowanych z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych"
https://ec.europa.eu/regional policy/sources/docgener/guides/public_procurement/2018/guidance public_procur
ement 2018 pl.pdf
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Cze$¢ A

1. Mozliwo$¢ zaspokojenia w/w potrzeb z zasobdw wiasnych*:

Uzasadnienie

Okreslenie zasobOw WHaSNYCh : ...,

Istnieje mozliwo$¢ Koszt zaspokojenia potrzeby przy udziale w/w zasobdéw wiasnych:
samodzielnej realizacii
Zamawiajacego

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby zamawiajacego przy
udziale w/w zasobdw wiasnych:

Nie istnieje mozliwo$¢
samodzielnej realizacii
potrzeb ZamaWIaJ qcego ............................................................................................................

2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych Srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby (czyli w
sposob inny niz przy udziale Srodkéw wiasnych i poprzez przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego)*

UzZaSadni€nie: .......cveeeeeeeeeeee st ee s

Alternatywny Sposob Zaspokojenla ........................................................................................
potrzeby nie istnieje

Okreslenie alternatywnego sposobu zaspokojenia
potrzeby zamawiajaCego: ........couvurererrrreererireirireirereieins

Alternatywny sposob zaspokojenia

potrzeby istnieje Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby

zamawiajgcego w alternatywny sposob: .............c.coceenee

Koszt realizacji potrzeby w sposéb alternatywny: .........
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Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby
zamawiajacego w alternatywny sposob:

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego innego alternatywnego sposobu zaspokojenia
potrzeb zamawiajacego proszg o przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdej z

alternatyw)

3. Rozeznanie rynku w celu ustalenia réznych wariantéw sposobu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego*

Uzasadnienie: .........ccceevreeernneneeeesese s
Isthicje tylko jeden wariant |
Zaspokojenia POtrZEDY | s

zamawiajgcego

Okreslenie wariantu sposobu zaspokojenia potrzeby
2 P2 = T oY Lo

Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby
Zamawiajacego w ramach danego wariantu:

Istnieje wiele wariantow zaspokojenia
potrzeb zamawiajgcego

: , Koszt realizacji potrzeby w ramach danego wariantu
(np. najem zamiast kupna)

(Wart0SC): oo

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby
zamawiajgcego  w  ramach  danego  wariantu:

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego wariantu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego

proszeg o przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdego z wariantéw)

4. Wybor wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiajgcego:

Rodzaj zaméwienia:* Dostawa Ustuga Robota budowlana

PrZedmiot ZAMOWIBIIA: .....cceeeeeeee ettt ettt ettt et ettt eteeee et et et eeeeeeneeneeaeans

5. Ocena zasadnosci podziatu zamdwienia na czesci
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UzZaSadniBNIE: .......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Wramach wybranego wariantu | e
istnieje mozliwos¢ podzielenie

Zaméwienia na CZQéCi .......................................................................................

UzZaSadni€Nie: .....eeeveeeeeeeeeeeee e s

W ramach wybranego wariantu nie
istnieje MOZIIWOSE POCZIEIENIE | oo
zamdwienia na czesci

WybOor trybu udzielenie ZamOWIENIA: ........cceciiiiiireiie i eerees

Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych, Srodowiskowych lub innowacyjnych (w nawigzaniu
do art. 17 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Aspekty spoteczne

Okre$lenie efektu spotecznego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego zamowienia:

Aspekty sSrodowiskowe

Okreslenie efektu $rodowiskowego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego zaméwienia:

Aspekty innowacyjne

Okreslenie efektu gospodarczego (innowacje) jaki jest mozliwy do osiagniecia w ramach danego zaméwienia
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Sposéb uwzglednienia danego aspektu gospodarczego w ramach danego zaméwienia:

8.  OkreSlenie potencjalnego ryzyka z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Okreslenie ryzyka zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamowienia:

9. Podsumowanie

Okreslenie wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiajacego:

Uzasadnienie podziatu/braku podziatu zaméwienia na czesci, w ramach wybranego sposobu zaspokojenia
potrzeby zamawiajacego:

Ryzyka zwigzane z realizacjq postgpowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby
ZAMAWIJACRYO: .vrveereeereseieseteetsee st ss bbbt

*- prosze zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis Kierownika komorki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacjg zamowienia: .............cccccovvvvveernnnnnn,

Podpis pracownika Dziatu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenie: ..............cccoceviiiiieiiiinnnen

Zatwierdzam:

Podpis kierownika zamawiajacego
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Cze$¢B

Tryb postepowania* Zamdbwienie z wolnej reki Negocjacje bez ogloszenia

Podstawa prawna zastosowania W/W tryDU: ...........cerrirn e

Uzasadnienie zastoSowania W/W tryDU: ............coeiiieesee s

Dziatajac na podstawie art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych zamawiajacy
rezygnuje z przeprowadzenia analizy potrzeb.

*- prosze zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis Kierownika komdrki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacjg zamowienia: .............ccccoovvvvveernnnnn,

Podpis pracownika Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenie: ...........ccoooovviiiininnnnnnnnnnnn

Zatwierdzam:

Podpis kierownika zamawiajacego



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 59/2025
z dnia 29.12.2025r

PODZIAt OBOWIAZKOW W ZOZ STRZYZOW
przy realizacji wydatkéw na podstawie Ustawy prawo zaméwieri publicznych.

Dyrektor lub upowazniony Zastepca Dyrektora wtasciwy dla komérki/samodzielnego stanowiska
zainteresowanych merytorycznie udzieleniem danego zaméwienia publicznego:

1.
2.

Powotuje sktad Komisji Przetargowe;j.

Zatwierdza nizej wymienione dokumenty:

1) Whniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

2) specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia/zaproszenie do sktadania ofertowego

3) Odpowiedzi na ztozone przez Wykonawcdw zapytania, odwotania i skargi zwigzane
z procedurg udzielania zamdwienia publicznego.

4) Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

5) Decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania

6) Whnioski do wlasciwych organéw o wydanie decyzji wymaganych ustawa PZP

7) Powotuje na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej biegtego (rzeczoznawce).

Zawiera umowy i aneksy do uméw.

Radca Prawny
Do obowigzkéw Radcy Prawnego nalezy m.in.:

1.
2.
3.

Wspétdziatanie przy konstruowaniu projektéw uméw.

Akceptowanie umoéw w sprawie o zamdwienie publiczne.

Opiniowanie pod wzgledem prawnym zasadnosci zmian postanowien w zawartych umowach
oraz mozliwosci odstapienia od zawartej umowy.

W przypadkach szczegdlnych obstuga prawna postepowan odwotawczych (protestéw, odwotar,
skarg sadowych) oraz opiniowanie i akceptacja dokumentéw sktadanych przez wykonawcéw

W postepowaniu o zamowienie publiczne

Kierownicy komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska:

1.
2.

Sporzadzajg roczne plany w swoim zakresie.

Inicjujg zamdwienia publiczne poprzez przekazanie do Dziatu Zaméwien Publicznych

i Zaopatrzenia wniosku zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwienia publicznego,

w szczegolnosci: opisuja przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
dokonuja ustalenia wartosci zamowienia.

Opracowuja czgsci specyfikacji warunkéw zaméwienia (dalej swz), ktéra dotyczy przedmiotu
zamowienia

Pomagaja w przygotowywaniu wyjasnien i w rozpatrywaniu protestéw w zakresie przedmiotu
zamoéwienia lub zlecenie tych czynnosci kompetentnej osobie

Badaja oferty pod wzgledem merytorycznym — zgodnos¢ przedmiotu zaméwienia

Z wymaganiami swz.

Przestrzegaja terminéw proceduralnych

Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia:

1.

Prowadzi procedury zwigzane z udzielaniem zamdwien publicznych dla wszystkich komérek
organizacyjnych ZOZ Strzyzéw.

Przeprowadza coroczng analize wynikdéw postepowarn o udzielenie zaméwien publicznych
prowadzonych przez ZOZ Strzyzéw.

Sporzadza roczne plany zaméwien publicznych dla ZOZ Strzyiéw poprzez okreslanie,



VL.

VII,

VII.

na podstawie danych uzyskanych z komérek organizacyjnych, rocznej wartosci dostaw i ustug
w odniesieniu do danej grupy lub kategorii oraz wartosci poszczegdlnych robét budowlanych.
Przygotowuje informacje do wtasciwych organéw o procesie postepowan przetargowych

w zakresie wynikajacym z Ustawy PZP.

Sporzadza roczne sprawozdania z zamoéwien publicznych i przesyta do Urzedu Zaméwien
Publicznych.

Komisja przetargowa:

1.

Komisja jest powotywana w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.

2. Komisja Przetargowa sktada sie z przewodniczacego oraz cztonkéw.
3. Prace Komisji Przetargowej odbywaja sie w oparciu o ustawe PZP oraz regulamin.
Gléwny Ksiegowy:

W kazdym roku kalendarzowym podaje na podstawie planu finansowego z uwzglednieniem grup
dostaw i kategorii ustug, wartosci planowanych zaméwien.

Dziat finansowo-ksiegowy:

1.
2.

Przyjmuje i zwraca wadium.
Przyjmuje i zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami
w poszczegbinych umowach.

Sekretariat:

Przyjmuje i rejestruje wszystkie dokumenty zwigzane z udzieleniem zaméwienia publicznego
takie jak: wnioski, wyjasnienia, oferty ztozone przez Wykonawcéw poza ofertami w wersji
elektronicznej. Po przyjeciu oferty nadaje im numer, date i doktadna godzine zfozenia, a po
zarejestrowaniu pozostawia zamkniete i przekazuje do Dziatu Zamdwien Publicznych na 10 minut
przed otwarciem ofert. Na zadanie Wykonawcy wydaje sie pokwitowanie ztozonej oferty.

9554




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenie nr 59/2025
z dnia 29.12.2025

REGULAMIN PRACY
Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o zaméwienia publiczne na roboty budowlane, dostawy i ustugi

udzielane na rzecz Zespotu Opieki Zdrowotnej w Strzyzowie

Na podstawie art. 54 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2024r.
poz.1320 z péin. zm.) — zwanej dalej ,Ustawa PZP”, nadaje do stosowania w procedurach o zaméwienia
publiczne, do ktérych ma zastosowanie Ustawa PZP niniejszy regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji
Przetargowe;j.

1.

§1
Komisje Przetargowe, zwane dalej ,Komisjami”, sa powotywane do przygotowania i przeprowadzania
okreslonych postepowan.

. Jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz Progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 Ustawy PZP, Kierownik

zamawiajgcego moze powotaé komisje przetargowas.
W przypadku zaméwien tozsamych, powtarzajacych sie okresowo mozna powotaé Komisje stata na okres nie
dtuzszy niz 12 miesiecy.

§2
Cztonkowie Komisji muszg przestrzegac w trakcie wykonywania swych czynnoéci wszystkich obowiazujacych
przepiséw prawa, a w szczegolnosci Ustawy PZP.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac
powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac
opinie Biegtych, Rzeczoznawcow i Konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowania.
Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe
do wytaczenia z postgpowania, na podstawie art. 56 Ustawy PZP, ktéry méwi:
»1. “Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamdwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnoéci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow.
2.Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:
1)ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;
2)pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, fub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdinym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;
3)w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;
4)pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre$lonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.
3. " Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyngt na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zaméwienia podiegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie
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skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, o
ktdrym mowa w art. 228-2303, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art.
303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517),
zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile nie nastapito zatarcie skazania.”

5. Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody Przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji, w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
zfozonych ofert.

6. Jezeli w zwigzku z praca w Komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktdre w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes ZOZ Strzyzéw lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien
przedstawi¢ swoje spostrzezenia Przewodniczgcemu. Cztonek komisji powinien réwniez przedstawi¢
Przewodniczacemu swoje spostrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac
Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi w interes ZOZ Strzyzéw lub interes publicznych
albo ma znamiona pomytki.

7. W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktdrych mowa w pkt 6, cztonek
Komisji moze zataczy¢ do protokotu postepowania oswiadczenie ze zdaniem odrebnym, badi moze
przedstawi¢ swoje zastrzezenia drogg stuzbowg Dyrektorowi lub jego Zastepcy.

8. Cztonkom Komisji ani jej Przewodniczacemu nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata nawet, jezeli otrzymali takie polecenie
na pismie.

9. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym
do ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez oferentéw, opinii biegtych.

§3.
Komisja sktada sie z:
1. Przewodniczgcego Komisji. Do zadan Przewodniczacego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) Ustalenie uprawnienr i kompetencji do dziatania Komisji, w szczegélnosci w zakresie: podpisywania
korespondencji oraz decyzji i whioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, a bedacych
w zakresie pracy Komisji.

2) Przewodzenie obradom.

3) Odebranie oéwiadczeri cztonkdw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okalicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne.

4) Podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

5) W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do kierownika jednostki o powotanie biegltych (specjalistow, rzeczoznawcéw lub
konsultantéw).

6) Niezwtoczne poinformowanie Kierownika Jednostki o wniesionym odwofaniu oraz zwotanie
nadzwyczajnego posiedzenia Komisji w sprawie odwotania — wszystkie osoby biorgce udziat
w postepowaniu w imieniu Zamawiajgcego zobowigzane s3 do udzielenia wyjasnieri niezbednych
dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia odwoftania.

7) Odwotanie — wraz ze stanowiskiem Komisji — Przewodniczacy przekazuje do Kierownika Jednostki.

8) Przedstawienie protokotu postepowania do zatwierdzenia Kierownikowi Jednostki.

9) W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji (choroba, urlop itp.) jeden z czionkéw Komisji
zastepuje Przewodniczacego.

2. Pracownika Dziatu Zaméwieri Publicznych, do ktérego obowigzkéw nalezy:

1) Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje.

2) Opracowywanie projektow wszystkich dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg, w tym
miedzy innymi: specyfikacji warunkéw zamowienia, ogloszen, protokotu postepowania, odpowiedzi
na pytania oferentéw, zmiany specyfikacji i wynikajace z nich zmiany pozostatych dokumentéw
postepowania.

3) Upublicznienie prowadzonych postepowari poprzez przekazanie ogtoszenia o zaméwieniu
do publikacji UPUE lub zamieszczenie w BZP oraz stronie prowadzonego postepowania.

4)  Obstuga techniczno-organizacyjna Komisji.

5} Prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z praca Komisji, m. in. przesylanie wnioskdw,
odpowiedzi i innych dokumentéw opracowanych przez Komisje.

6) Sporzadzenie protokotu z postepowania.
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7)

8)

9)
10}
11)

12)

Sporzadzenie ogtoszenia o0 wynikach postepowania i jego podanie do wiadomosci zgodnie
z przepisami Ustawy PZP.

W przypadku braku odwotania - przystapienie do czynnosci zwigzanych z podpisaniem umowy. Jezeli
warunkiem podpisania umowy jest ztozenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy —
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza sktada zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami zawartymi w swz.

Sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi
z postepowaniem o zamowienie publiczne do czasu archiwizacji.

Przygotowanie i przekazanie do komérek organizacyjnych, dla ktérych bylo prowadzone
postepowanie, wszelkich dokumentdw zwigzanych z przeprowadzonym postepowaniem.
Przygotowanie i przekazanie do  archiwizacji wszelkich dokumentéw  zwigzanych
z przeprowadzonymi postepowaniami.

Po zakoriczeniu postepowania zwrot wadium Wykonawcom, w przypadku wptaty wadium gotdwka
na konto ZOZ Strzyzéw wystapienie do Dziatu Finansowo-Ksiegowego z wnioskiem o zwrot wadium.

3. Cztonkéw Komisji, ktérzy biora udziat w pracach Komisji i wykonujg zadania powierzone im przez
Przewodniczacego komisji. Do zadan Cztonka Komisji w szczegéInosci nalezy:

1) Czynny udziat w pracach Komisji.

2) Rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw.

3) Ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne sktadanych
na podstawie Ustawy PZP,

4) Prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w zakresie przekazanym Cztonkowi.

5) Przedstawienie wszelkich drukéw, formularzy wraz z opracowanym stanowiskiem Przewodniczacemu
lub przedstawianie w trakcie spotkania Komisji do wspdlnego zaopiniowania.

6) W zakresie powierzonych zadan kaidy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

§4
1. Do zadan Komisji w szczegélnosci nalezy:

1)  Zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdwienia przygotowanym przez komorke organizacyjna,

dla ktdrej jest prowadzone postepowanie i ewentualnie jego korekta;

2) analiza ustalonej warto$ci zamdwienia oraz zaproponowanych kryteriéw oceny ofert wraz

Z przypisang im rangg;

3) akceptacja przedstawionego we wniosku trybu, w ktérym zostanie udzielone zaméwienie

4)  sporzadzenie projektow: specyfikacji warunkéw zaméwienia (swz), zaproszenia do udziatu w

postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert;

5) opracowania projektu ogtoszenia o przetargu i jego upublicznienie

6) opubiikowanie lub przestanie wykonawcom swz — w zaleznosci od trybu zaméwienia,

7)  udzielanie wyjasniel dotyczacych tresci swz;

8) prowadzenia negocjacji albo rokowart z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje

prowadzenie takich negocjacji albo rokowarn;

9) w razie potrzeby zorganizowanie zebrania Wykonawcéw, sporzadzenie z przebiegu zebrania

protokotu i przestanie go wszystkim oferentom, ktérzy pobrali swz lub zostali zaproszeni do udziatu
w postepowaniu;

10) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przedtuzenie terminu sktadania ofert i wadium oraz

terminu otwarcia ofert;

11) pobranie wszystkich ztozonych ofert i wpisanie ich do prowadzonego rejestru ofert;

12) zlozenie oswiadczen wynikajacych z art. 56 ust. 4 Ustawy PZP;

13} uczestniczenie w otwarciu ofert, podczas ktérego komisja:

a) po uptywie terminu sktadania ofert, ale przed terminem ich otwarcia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania podaje kwote, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

b) ustala liczbe otrzymanych ofert

c) dokonuje otwarcia ofert, podajgc do wiadomosci nazwy i adresy poszczegdinych Wykonawcéw
oraz ceny ofert,
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d) niezwtocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje dotyczace: kwoty, nazwy firm, adresy Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli
oferty w terminie, ceny,

e} Komisja nie otwiera ofert, ktére wplynety po terminie sktadania wyznaczonym w swz
i ogtoszeniu. Oferty te sq zwracane Wykonawcom bez otwierania;

f) przyjmuje na pismie oswiadczenia zgtaszane przez Wykonawcow;

14) przekazanie Prezesowi Urzedu Zamdwient Publicznych informacji o ztozonych wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo
uniewaznienia postepowania.

15) Badanie zawartosci ofert, ktére polega na

a) rzetelnym merytorycznym sprawdzeniu, czy przedmiot oferty jest zgodny z opisem przedmiotu
zamoéwienia zawartym w swz - do stwierdzenia zgodnosci merytorycznej niezbedna jest opinia
przedstawiciela komorki, ktéra dokonywata opisu przedmiotu zamdwienia;

b) poprawieniu w ofertach oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz innych omytek zgodnie z art. 223 ust 2 Ustawy PZP i niezwlocznym
zawiadomieniu o tym Wykonawce, ktérego oferte poprawiono;

c) o ile jest to wymagane, wyjasnia tres¢ zlozonych ofert poprzez ich sprecyzowanie
i dopracowanie treéci oraz przedstawienie informacji dodatkowych, z tym, ze niedopuszczalne
jest dokonywanie istotnych zmian w tresci oferty oraz zmian wymagan zawartych w swz po
otwarciu ofert.

d) Sprawdzeniu dokumentéw wymaganych w postepowaniu odnosnie wykluczenia i spetniania
warunkéw na podstawie wymagan w ustawie PZP, swz i ogtoszeniu o zaméwieniu;

16) Po zbadaniu ofert komisja:

a) okresla, ktérzy z Wykonawcdw mogg ubiegad sie o udzielenie zamdéwienia zgodnie z Dziatem I
Rozdziatem 2 Ustawy PZP;

b) okresla, ktdre z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 226 Ustawy PZP;

¢) dokonuje oceny ofert i wskazuje oferte najkorzystniejsza spoéréd ofert nieodrzuconych zgodnie
z kryteriami przyjetymi w swz, ich znaczeniem oraz sposobem ich oceny;

d) wnioskuje o uniewaZnienie postepowania w przypadkach wymienionych w art. 255-259
Ustawy PZP

17) w uzasadnionych przypadkach — np. po wniesieniu odwotania i wydaniu wyroku KiO — dokonuje

ponownego badania, oceny ofert i wyboru Wykonawcy,

18) wykonanie wszelkich czynnosci, ktérych efektem jest podpisanie umowy,
Po wykonaniu ww. czynnosci cato$¢ dokumentéw i materiatéw zwigzanych z przeprowadzonym
postepowaniem pozostaje w Dziale Zamodwien Publicznych i Zaopatrzenia. Dziat ten jest odpowiedzialny
za przechowywanie na zasadach okreslonych w art. 78 Ustawy PZP lub przepisach szczegélnych, w sposéb
gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.
Komisja koriczy swoja dziatalnoé¢ w dniu uprawomocnienia sie ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania.

§5.

Protokét postgpowania o zamdwienie publiczne

1
2.
3.

Protokét z postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza Pracownik Zaméwier Publicznych.
Cztonkowie komisji sg zobowigzani do jego podpisania lub uzasadnienia braku podpisu.
Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do protokotfu

notatce podpisanej przez czionka lub przewodniczgcego Komisiji.
Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia co do prawidtowosci postgpowania, do protokotu nalezy

zataczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
Przewodniczgcy przedktada protokdt z postepowania Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§6.

Wybdr oferty lub uniewaznienie postepowania:
1. Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Jednostki propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia

oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.
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2. Po zatwierdzeniu wyniku postepowania Komisja publikuje zawiadomienie oraz informuje Wykonawcéw

o wynikach postgpowania zgodnie z zapisami art. 253, 260, Ustawy PZP.

3. Zgodnie z tredcig art. 262 Ustawy PZP w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wykonawcdw, kitdrzy ubiegali sig¢ o udzielenie zaméwienia w tym
postgpowaniu, o wszczgciu kolejnego postepowania, ktdre dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub
obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia.

§7.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy PZP.
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